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1. Общие положения 

1.1 Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - 
Правила) в Автономной некоммерческой организации «Центр 
дополнительного профессионального образования «Демокрит Оскол» (далее 
- АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол») разработаны в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации", Уставом АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

1.2 Настоящие Правила являются локальным нормативным актом АНО 
«ЦДПО «Демокрит Оскол», регламентирующим права и обязанности 
обучающихся, организацию учебных занятии, ответственность за нарушение 
учебной дисциплины, учебный распорядок и правила поведения, 
обучающихся в помещениях АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

 

2. Основные права и обязанности обучающихся 

2.1. Обучающимся  АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» является лицо, 
зачисленное приказом директора   АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» для 
обучения по дополнительной образовательной программе. 

2.2. Обучающиеся АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» имеют право: 

 на уважение их человеческого достоинства, свободы совести, 
информации, свободного выражения собственных взглядов и 
убеждений; 

  ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 
уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
с учебной документацией, другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности в АНО 
«ЦДПО «Демокрит Оскол»; 

  получение образования по избранной образовательной программе, 
выполнения индивидуального учебного плана; 

  использование библиотечно-информационных ресурсов АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол»; 

 в установленном порядке пользоваться учебными аудиториями и всем 
учебным оборудованием, которыми располагает АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол»; 

 своевременно получать учебные программы изучаемых дисциплин, 
необходимые учебно-методические материалы; 

 своевременно получать информацию о требованиях к прохождению 
форм текущего, промежуточного и итогового контроля знаний, 



критериях оценивания, а также полную и достоверную информацию об 
оценке своих знаний; 

 своевременно получать информацию о расписании учебных занятий, о 
графике прохождения промежуточной и итоговой аттестации, а также 
другую необходимую обучающимся информацию по организации и 
планированию учебного процесса; 

 обжаловать приказы и распоряжения администрации   АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол»  в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке;  

 осуществлять другие права в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Уставом АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол»  и 
иными локальными актами, регулирующими положение обучающегося 
в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

2.3. Обучающиеся АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» обязаны: 

 добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 
индивидуальный учебный план, осуществлять самостоятельную 
подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими 
работниками в рамках образовательной программы; 

 выполнять требования Устава АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол»,  
правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов 
по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности; 

 заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться 
к нравственному, духовному и физическому развитию и 
самосовершенствованию; 

 уважать честь и достоинство других обучающихся и работников АНО 
«ЦДПО «Демокрит Оскол», не создавать препятствий для получения 
образования другими слушателями; 

 бережно относиться к имуществу АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

2.4. Обучающийся  может быть отчислен из АНО «ЦДПО «Демокрит 
Оскол»: 

 в связи с получением слушателем образования (завершением 
обучения); 

 - досрочно. 

2.4.1. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно 
вследующих случаях: 



а) в связи с нарушением обучающимся настоящих Правил, а также иных 
локальных нормативных актов, регламентирующих образовательную 
деятельность в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол»; 

б) по личному заявлению слушателя,  в том числе по собственному желанию 
и в связи с невозможностью продолжать обучение по медицинским 
показаниям; 

в) в связи с неоплатой (или неполной оплатой) обучающимся или заказчиком 
образовательных услуг АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол»; 

г) по инициативе АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» в случае применения к 
обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 
невыполненияслушателями обязанностей по добросовестному освоению 
программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления 
нарушения порядка приёма обучающегося иего незаконное зачисление в 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол»; 

д)  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол», в том числе в случае ликвидации АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол». 

2.4.2. При отчислении из АНО «Специалист» обучающегося, зачисленного на 
обучение с оплатой стоимости обучения юридическим лицом 
(индивидуальным предпринимателем), по основаниям, указанным в п.2.4.1 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» информирует о факте и причинах 
отчисления указанное юридическое лицо (индивидуального 
предпринимателя). 

2.4.3. Решение об отчислении обучающегося из АНО «ЦДПО «Демокрит 
Оскол» принимает  руководитель АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». Решение 
об отчислении оформляется приказом руководителя. 

2.5. Слушателям в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» запрещено: 

 приносить, передавать или использовать оружие, взрывчатые вещества, 
спиртные напитки, токсические и наркотические вещества, а также 
иные, запрещенные или ограниченные в обороте предметы и средства; 

 использовать любые средства и вещества, которые могут привести к 
взрывам и пожарам; 

 применять физическую силу для выяснения отношений, запугивания и 
вымогательства; 

 производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия 
для окружающих. 
 



3. Порядок проведения и посещения учебных занятий 

3.1 Образовательный процесс в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» 
осуществляется по очной, форме обучения. 

3.2. Организация образовательного процесса в АНО «ЦДПО «Демокрит 
Оскол» осуществляется в соответствии с образовательными программами с 
учетом потребностей обучающихся или юридических лиц, направляющих на 
обучение. 

3.3. Продолжительность обучения определяется конкретной образовательной 
программой, и утверждается АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» 
самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации. 

3.4. Нормативные сроки освоения программ дополнительного 
профессионального образования могут составлять: 

- не менее 16 часов для программ повышения квалификации 

- не менее 250 часов для программ профессиональной переподготовки. 

3.5. Образовательный процесс осуществляется в АНО «ЦДПО «Демокрит 
Оскол» в течение всего календарного года.  

3.6. Учебные занятия проходят с 08 часов 00 минут до 20 часов 00 минут. 

Практические занятия в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» проходят с 08 часов 
00 минут до 20 часов 00 минут. 

3.7. Перерывы между занятиями: с 09 часов 30 минут до 09 часов 45 минут; с 
11 часов 15 минут до 11 часов 30 минут; с 13 часов 00 минут до 13 часов 15 
минут, с 14 часов 45 минут до 15 часов 00 минут, с 16 часов 30 минут до 16 
часов 45 минут, с 18 часов 15 минут до 18 часов 30 минут. 

3.8. Учебными днями являются: понедельник – воскресенье. В праздничные 
дни учебные занятия не проводятся. 

Итоговые и промежуточные аттестации могут проводиться в любые дни 
недели, включая выходные. 

3.9. Посещение учебных занятий является (не)обязательным. Освобождение 
от занятий допускается по заключению врача. 

3.10. Учебное расписание составляется на учебный период (месяц, полугодие 
и т.п.) и вывешивается не позднее, чем за 7 дней до его начала. 

Продолжительность академического часа в АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» 
составляет 45 минут. 



Занятия могут проводиться в течение двух академических часов подряд с 
перерывом не менее 5 минут. 

Опоздание, досрочный уход с занятий, самовольное временное покидание 
места проведения учебного занятия не допускаются. 

3.11. Численность обучающихся в учебной группе от 5 до 11 человек.  

3.12. Исходя из местных и климатических условий, а также времени года 
установленный выше распорядок после согласования со всеми 
заинтересованными лицами и представительными органами может 
изменяться распоряжением руководителя АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

3.13. По окончании занятий, работ, проводимых в помещениях АНО «ЦДПО 
«Демокрит Оскол», но не позднее времени, указанного выше, помещения 
закрываются. Ключи от помещений находятся у каждого работника АНО 
«ЦДПО «Демокрит Оскол».  

3.14. За выполнение распорядка ответственны все работники и обучающиеся 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол», каждый на своем участке. 

3.15. Контроль за соблюдением распорядка возлагается на руководителя 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». Указания и распоряжения руководителя 
обязательны для исполнения всеми лицами, находящимися в Организации. 

 

4. Поощрение и дисциплинарные взыскания 

4.1. За успехи в учебе, труде, общественной деятельности обучающиеся 
могут быть поощрены.  

Виды поощрений могут быть следующими: 

 благодарность; 

 награждение Почетной грамотой; 

 благодарственное письмо. 

4.2.Поощрение объявляется в приказе, доводится до сведения всего 
коллектива и заносится в личное дело обучающегося. 

4.3. За неисполнение или нарушение Устава АНО «ЦДПО «Демокрит 
Оскол», настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по 
вопросам организации иосуществления образовательной деятельности к 
обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 
взыскания: 

 замечание; 

 выговор; 



 отчисление из АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол». 

4.4. К грубым нарушениям дисциплины, за которые в качестве взыскания 
может быть применено отчисление из АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол», 
относятся следующие: 

• нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом; 

• нарушение обязательств по договору об оказании образовательных услуг 

• нарушение приказов руководителя; 

• нахождение в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, отказ 
от прохождения медицинского освидетельствования; 

• умышленная порча имущества. 

4.5.Обучающиеся, нарушившие сроки оплаты обучения, отчисляются из 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» как не выполнившие условия договора об 
оказании образовательных услуг. 

4.6. Применение к обучающимся и снятие с обучающихся мер 
дисциплинарного взыскания производится в соответствии с приказом 
Министерстваобразования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 
года № 185 «Обутверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мердисциплинарного взыскания». 

 

5. Основные обязанности руководства 

5.1. Руководство АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» обязуется: 

 обеспечивать реализацию в полном объеме образовательных программ, 
соответствие качества подготовки обучающихся установленным 
требованиям, профессиональным интересам и потребностям 
обучающихся; 

 создавать безопасные условия обучения обучающихся; 

 соблюдать права и свободы обучающихся; 

 своевременно рассматривать предложения обучающихся, отзывов и 
оценок одеятельности АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» и 
педагогического персонала;  

 улучшать условия учёбы, обеспечивая надлежащее техническое 
оборудование рабочих мест и выполнение правил по охране труда, 
оперативно устраняя их нарушения; 

 контролировать знание и соблюдение обучающимися и сотрудниками 
АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» всех требований инструкций по 



технике безопасности, производственной санитарии и гигиене труда, 
противопожарной охране; 

 обеспечить исправное содержание помещений, отопления, освещения, 
вентиляции, оборудования, создавать условия для безопасного 
хранения верхней одежды обучающихся. 
 

6. Защита прав обучающихся 

6.1. В целях защиты своих прав, обучающиеся самостоятельно или через 
своих представителей вправе: 

 Направлять в органы управления АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» 
обращения о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, 
свобод и социальных гарантийобучающихся; 

 Обращаться в комиссию по урегулированию споров между 
участниками образовательных отношений; 

 Использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы 
защиты своих прав и законных интересов. 
 

7. Ознакомление с правилами 

7.1. Обучающийся знакомится с настоящими Правилами до момента 
получения образовательных услуг. 

7.2. Настоящие Правила размещаются в свободном доступе на официальном 
сайте АНО «ЦДПО «Демокрит Оскол» (www.demokrit-oskol.ru). 

 


